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1. Objetivo
El principal objetivo del presente manual es instruir al usuario administrador
sobre el manejo del médulo de Embargos, brindandole conocimientos basicos
de como se configura y genera.

Se realiza paso a paso del proceso desde la creacion del concepto, que es
donde se da inicio a la configuracion:

2. Embargos
Existen diferentes embargos, los cuales pueden ser configurados en el aplicativo,
estos son:
Embargo Judicial
Embargo Civil
Embargo Alimentos
Embargo Cooperativas

2.1 Creacién del concepto de Embargo
Para crear el concepto es necesario que ingrese al Gestion Nomina / Proceso de
Configuracién / Conceptos. (Ver llustracion 1).

22 Gestion Némina

Proceso de configuracion Proceso de contratacién Proceso de novedades
ncia \

uidacién Proceso de prestaciones sociales Proceso de seguridad social

racién de novedades a = Presiaciones Sociales

Proceso contable Proceso de apoyo Némina Peru

» Informi ales + Procesos Auxiliares » TR

IIIJst?a{Eién Ll-'.éreacién Concépt'-(.:-)' B
Ingresar al menu por la opcion de Conceptos de Noémina. (Ver llustracion 2).
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MODULO USUARIO cOMPARIA EMP. ELEGIDO O
Gestion de nomina PRAXEDES PARAMETRIZACION 80111668 - PRAXEDES
midasoft

=X .- I

I Conceptos de Nomina

Plan Unico de Cuentas (PUC)

Agrupaciones de Conceptos

Informe Definicion Contable de Conceptos de
Nomina ‘

llustracion 2 Conceptos de Némina

Selecciona el signo mas (+) que esta en la parte superior derecha que es agregar

(Ver  llustracion 3).

MODULO USUARIO COMPARIA EMP. ELEGIDO £

Gestion de némina ~ PRAXEDES ~ PARAMETRIZACION 80111668 - PRAXEDI
midasoft
— Conceptos De Némina
—

~ Conceptos de némina +

v o] =
Concepto Descripcion Tipo Politica Periodica Tiempo Valor Editar Eliminar
200D SUELDO BASICO 1 Laoot b} 0 &S W
2002 SALARIO INTEGRAL 1 Laoot &S W
ADD3 APOYO Y SOSTENIMIENTO 1 LQOO1 S W
AD12 SUBSIDIOLEGALTRANSP 1 LQ26A &S W
2018 COMISIONES 1 Looo Y T |
2025 PENSION COMPARTIDA 1 Laoot S W
2028 PENSION DIRECTA 1 Laoot &S W
AD78 BONO EDUCATIVO 1 Looos 0 0 S W
A300 MENVRPAGSALBASICO 1 LQDO3 & W
2301 MEN VR PAG SAL INT 1 Looo: Y |
1234567891011 1213 14 15 16 17 18 1920 .. ==

s

llustracion 3 Agregar Concepto

Crear el concepto de embargo de la siguiente manera

Concepto: TO37 (El cédigo que requieran asignarle)
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Descripcion: Embargo Judicial (La descripcidon que requieran asignarle)

Tipo: 2

Politica Periodica: LQ027 Liquidacion de Embargos

Politicas Definitivas: LDF15 Definitivas Saldos de Embargos (Ver llustracion 4)

GE’SV(IO'H de némina PRAXEDES PARAMETRIZACION 8011"1767675 - PRAXEDES a2l
midasoft

Concepto Descripcién

T037 EMBARGO JUDICIAL
Tipo Prioridad en Liquidacion

2 0
Médulo de Préstamos Médulo de Ahorros Deja Descuentos Pendientes Forma de Acumulacién

si @No si @No si ®@No @ Periodo  © No

Tipo de Goncepto

Embargos
— Valores por Defecto
Horas Valor Factor
0 0 0.00
— Politicas
Periédica Liquidacion Definitiva
I LQO27-LIQUIDAGISN EMBARGOS - I | LDF15-Definitiva Saldos de Embargos - ‘l

llustracion 4 Crear concepto

2.2Crear agrupacion de conceptos
En el mismo menu ingresar por la opcion Agrupacion de Conceptos. (Ver llustracion
5)

Gestién de némina  PRAXEDES ~ PARAMETRIZACION 80111668 - PRAXEDES lezir

@m Conceptos De Némina

de Nomina

| Descripcion

EMBARGO JUDICIAL

Prioridad en Liquidacion

Madulo de Préstamos Médulo de Ahormos Deja Descuentos Pendientes Forma de Acumulacién
® No Si @No Si ®No ® Periodo No
Tipo de Concepto

Embargos
Valores por Defecto

Horas Valor Factor

llustracion 5 Agrupacion de Conceptos
Agrega una nueva agrupacion, por el signo de mas (+). (Ver ilustracion 6)
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moDuO

Gestion de nomina

midasoft

USUARID
PRAXEDES

Agrupacion De Conceptos

compafia

PARAMETRIZACION

GIDO
668 - PRAXEDES

o
80

[Fimagen, ¢

Martes Mayo 16, 2017 14:55:08

~ Agrupacién de Conceptos + ~ Conceptos de la Agrupacion 5001 +

"

Agrupacién

5010

9899

000

MEDIOS MAGNETICOS -

PARAFISCALES

Descripeién

AGRUPACION RENTAS EXCENTAS

SUELDO BASICO

N°Registros: 1078

AD02 SALARIO INTEGRAL
2003 APOVO Y SOSTENIMIENTO

012 SUBSIDIO TRANPORTE

014 BONIFICACION LEY 50 FIIA

2015 BONIF LEY 50 DIA TRABAJADO

2016 BONIF LEY 50 PROPORCGIONAL

123 8910 111213 141516 17 18 1920 ... »»

signo  Porcentaje  Editar  Eliminar

100
100
100
100
100
100
100
100

100

+ 100

LI I SR A A R A N

G G G EEE EEE E

(o] =] v

Editr  Eliminar Concepto Descripeion

- 00D SUELDO BASICO
v o A002 SALARIOINTEGRAL
& w A012 SUBSIDIO LEGAL TRANSP
& jmj ADS COMISIGNES
Vs Ty A300 MEN VR PAG SAL BASICO
& o A301 MEN VR PAG SAL INT
& jmj A302 MEN VR PAG APOYO SOSTEN
& | 203 MEN VR PAG SUBS LEGAL TRANSP
& T A304 MEN VR PAG COMISIONES
& jmj A400 RETRO SAL INT

123456788101
o

llustracion 6 Creacion Agrupacion de Conceptos

Crea una nueva agrupacion la cual debe tener todos los

embargables. (Ver ilustracion 7)

Gestion de némina

Agrupacién De Conceptos

in de Conceplos

PRAXEDES  PARAMETRIZACION 80111668 - PRAXEDES

Agrupacion

Descripeion

conceptos

elar

llustracion 7 Agregar Conceptos

que son

Y se le asocian los conceptos sobre los que se van aplicar al porcentaje embargable.
(Ver ilustracién 8-9)

Email: info@praxedes-group.com. Correo Envio de Solicitudes: helpdesk@praxedes-group.com

Medellin — Antioquia. Barrio Castropol Calle 16 N° 41 - 210 Oficina 706
Tel. (+57 4) 604 46 46 - (+57 4) 444 46 81 | Bogota. Tel (+571) 744 11 30.




Némina-Embargos-MC-
CODIGO V2017
FECHA CREACION
z (DD/MM/AAAA) 23/05/2017
‘ MANUAL DE CONFIGURACION
s FECHA ACTUALIZACION
m]daSOﬂ: DE EMBARGOS (DD/MM/AAAA)
VERSION 1
ELABORO Karen Jaramillo
Gestion denomina  PRAXEDES  PARAMETRIZACION 80111668 - PRAXEDES Bimagen,
E Agrupacion De Conceptos
" o[ =] g oo | an
n ditar cion Signo Porcentaje Editar Eliminar
4 ]
4 ]
4 ]
s B
4 &8
4
rd ]
s =]
4 [
s B
llustracion 8 Conceptos en agrupacion
Gestiéndanémina PRAKEDES PARAMETRIZACION 80111668 PRAXEDES Bmagen,
-
= Agrupacion De Conceptos Martes Mayo 16, 2017 15:00:52

Registro de Conceptos por Agrupacion

EMBA EMBARGO SAL Y PRETACIONES

Concepto Porcentaje

[osemomem T

signo

llustracion 9 Agregar concepto

Nota: Recuerde que el embargo es individual y segun el oficio que llegue del
juzgado asi mismo se crearan las agrupaciones, debido a que no a todos les aplica

la base sobre las prestaciones.

Luego de crear la agrupacioén, buscar el concepto nuevamente y asignar variables.

(Ver ilustracién 10)
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~ Conceptos de némina ~ Variables de las Reglas del Negocio(Concepto T037)

" o] - oo

Concepto Descripci Tipo  Politica Periodica ~ Tiempo  Valor  Editar  Eliminar

ion
No hay datos o no tiene permiso para verios
T O O O I
N°Registros: 1 =) N°Registros: 0 &

¢ Duplicacion de Variables ¥ Centros de Costo

llustracion 10 Agregar Variables

2.3Crear de variables de conceptos

Variablel

Nombre de Variable: Agrup_Cpt_BA

Relacion: Agrupacion de Conceptos

Argumento: Selecciona la agrupaciéon que se cred en este ejemplo EMBA
Tipo de Dato: Alfanumérica

Dato: El nombre de la agrupacion para este ejemplo EMBA. (Ver llustracion1l )

Gestion de nomina  PRAXEDES  PARAMETRIZACION 80111868 - PRAXEDES [eiimagen, cc
migasoft

Registro de variables de reglas del negocio por concepto
To3? Relacion

EMBARGO JUDIGIAL | AQrupacion De Conceptos - |
Compahia Argumento

No hay seleccion - I EMBA-EMBARGO SAL Y PRETACIONES - ]
Nombre de Variable Descripcién

oo oo | [ e ce tawacin
Tipo de Dato Dato

Afanumerca - | EMBA I

4020

Comentarios

llustracion 11 Insertar variable

Variable2
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Nombre de Variable: ViIr_2
Relacion: Sin Relacion
Descripcidn: Valor no embargable

Dato: 368859 = A la mitad del salario que se debe garantizar (Ver ilustracion 12)

Gestion de némina  PRAXEDES ~ PARAMETRIZACION 80111668 - PRAXEDES [Fimagen. cc

Registro de variables de reglas del negocio por concepto

TO3T Relacién

EMBARGO JUDICIAL Sin Relacion

Compaiiia

No hay seleccion -

Nombre de Variable Descripeién

Vir_2 Valor no embargable|

Tipo de Dato Dato

Alfanumerica - 368859

Comentarios

llustracion 12 Crear Variable

Nota: Recordar que es el minimo del afio vigente, esta variable debe actualizarse
cada afo para que garantice el valor correcto.

2.4Crear Embargo

Después de realizar la creacion del concepto, la agrupaciéon y las variables que van
en el concepto de embargo, ingresa al médulo de embargos para crear el tipo de
embargo y registrar el embargo al empleado. Ingresa por Gestion Némina /
Proceso de Novedades / Embargos. (Ver ilustracion 13)
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Proceso de configuracién
Tablas de Referencia
Conceptos

« Parametros del Sistema

Fuente

Parametros de Retencion en la

Proceso de contratacion

Distribucion de Némina

« Imputaciénes Financieras

Asociaciones de Empleados
Configuracion del Sistema

« Cuentas Contables por Compafiia

némina
Politicas

Proceso de liquidacién
Generacion de novedades a

Noémina

Definicion de Informes
Importacion de distribucion de

\ariables de Usuario

« Liquidacion del Periodo

Controles de Nomina
Informes de Prenomina

« Transferencias Bancarias

Proceso contable

Cierre del periodo
Retroactivos

« Informes Legales
« Medios Magneticos

MINA/BrwCPT_CVR.aspx?nom_proc=02...

Proceso de prestaciones sociales
« Prestaciones Sociales

Proceso de apoyo

« Procesos Auxiliares
« Dotacion

llustracion 13 Ingresar al modulo de embargos

I Proceso de novedades

= Vacaciones
« Incapacidades
= Autorizaciones

» Liguidaciones Definitivas

«_Ausentismo
« AUXIOS
= Ahorros
« Préstamos

« Exportacién/Importacion
« Novedades de nomina

» Asociaciones (Cuotas fijas

Noémina Peru
» T-Registro

Proceso de seguridad social

+ Informe Planilla AFP
= Informe Nomina Movimiento

Liquidado

Ingresa por el menu en la opcién de Registro (Ver ilustracion 14)

MODULO USLARIO
Gestion de nomina PRAXEDES

midasoft

| ﬁ‘

I

= Transacciones >

B Reportes [

A Registro »

llustracion 14 Registrar Embargo

COMPARA

PARAMETRIZACION

Por la opcion clase de Embargos (Ver ilustracion 15)

EMP. ELEGIDO £3

80111668 - PRAXEDES
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= &

-« Volver

Clase de Embargos

Terceros y contactos

Terceros y contactos

llustracion 16 Clase de Embargo

Se procede con la creacién de la clase del embargo por la opcion de agregar (Ver
ilustracion 16)

oL usuARIo conpAfiA £u ELEGIDO & —
Gestion de nomina PRAXEDES PARAMETRIZACION 80111668 - PRAXEDES L]\magen.ﬁcr
midasoft
— Clases De Embargo Martes Mayo 16, 2017 15:22:36
« Clases de Embargo +
-z oo
Embargo Descripeién Editar Eliminar
004 STAPARTE EXGEDENTE DE MINIMO 4 oW
EA EMBARGO DE ALIMENTOS & W
= ETEEETTEED s @
. S — 4 I
= EMBARGO DE ALIMENTOS & W
NeRegistros: 5

llustracion 16 Agregar clase de embargo
Se crea la clase el embargo ingresando un cddigo y una descripcion. (Ver ilustraciéon

MonuLo USUARIO CONPARIA VP ELEGIDO T =

Gestién de nomina PRAXEDES PARAMETRIZACION 80111668 - PRAXEDES IIJ‘WEQE”LE‘
midasoft
= Clases De Embargo Martes Mayo 16, 2017 15:23:26

Registro Clases de Embargo

Embargo Descripeion

m Gancelar

17)

llustracion 17 Crear Clase de Embargo

2.5Crear Embargo de los empleados
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Para realizar la creacion del embargo y los beneficiarios de este se deben hacer
unos pasos previos, los cuales se detallan a continuacion:

2.6 Registrar las sucursales y cuentas bancarias para cada beneficiario /
Juzgado / Cooperativa
Ruta: Gestion nomina / Tablas de referencia / Bancos y Sucursales / Seleccionar
el banco (40-Banco Agrario) / Posteriormente sobre la sucursal del banco, insertar
las sucursales de los bancos en donde se hacen los depdésitos. Ya que cada
banco tiene cddigo de entidad diferente por Municipio/Ciudad (Oficina Destino)

Adicionalmente tener presente, Si la compafiia tiene cuenta bancaria del banco
agrario se utiliza esta para la transferencia o plano, pero si la compafia no tiene
esta, se debe crear una que contenga doce ceros como numero de cuenta, para
gue en el plano quede de forma correcta.

Ej. Agrario Medellin cédigo 1323, Agrario Itagui 1359, Agrario Barranquilla
1601...Validar estos codigos con la entidad correspondiente.

— Bancos Y Sucursales
Registro de Sucursales
Banco Sucursal
40 40
Descripcion Cédigo Entidad
BANCO AGRARIO MEDELLIN 1323
Caodigo Contable Sucursal Alterno

En la parte inferior de la ventana de las sucursales (Seleccionar sobre la
respectiva sucursal), agregar las cuentas correspondientes:
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Banco Sucursal

Nro. Cuenta Tercero

Propietario Cédigo Contable

Tipo Tarifa

Ahorro
Cns Cheque Comprobante

2.7Registrar todos los terceros = beneficiario / Juzgado / Cooperativa

Ruta: Gestion nomina / Proceso de Novedades / Embargos / Registro / Terceros y
contactos

Si el demandante es una persona Natural el tercero debe tener bien diligenciado
su APELLIDO1, APELLIDO2, NOMBRE1, NOMBRE?2. Si es juridica la RAZON
SOCIAL y el NIT bien diligenciado sin DV

Tener presente que el nombre que se registre en este campo es el que llevara al
archivo plano para la transferencia bancaria de pago de los embargos

Adicional a esta informacién, debe diligenciarse los siguientes campos que son
requeridos por el aplicativo para su correcto funcionamiento:

Pestafia General:
Tipo de NIT

Ciudad

Direccion

Teléfono

Fecha de inscripcién
Fecha de renovacion
Fecha de vencimiento

Categoria de Tercero
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Pestafia Informaciéon Adicional:

Campo Actividad Econémica NA-No aplica

Poner un comodin en la cuenta por cobrar. Ej 42 y continuar

Banco, sucursal, cuenta de banco y tipo de cuenta

Tigo de Nt; ©

Tellono 2

Codigo 2ol Ares

Fechas de

Vw1 bivm

Nt el Teecoe

we O Primes Apelido
N 4 Noeal
‘ ogort
& Clinesn Proveed:
wntiseasen wtvicw
flecandas Tramsporiador
Despachador
it +
Fa
Ad
A A
Edact
ke P
Mansialesn Juidacs
remh 0
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Informaidn Bancaria
Sucursel: O Cuwontn

Banco: O

Tipo do Cuenta

Informacion Contable

Cussts por Pagar: O Cuenta pox Coben: O

Regenen dol ive Foama de Pago

2.8 El embargo debe estar compuesto por:

Act Economica: @

Ruta: Gestidon nomina / Proceso de Novedades / Embargos / Transacciones /

Registro de Embargos

- Enla pestafia general: La informacion consignada en el OFICIO del juzgado,
datos del empleado demandado, fecha de inicio, porcentaje y forma de
descuento (Valor fijo, % del basico o % del Devengado) segun indique este.

- En la pestafia De los parametros judiciales: el juzgado (creado con
anterioridad), el nimero de la resolucién (que corresponde al numero del
expediente del embargo es de 10 digitos), la fecha de la resolucion y el

namero del proceso.

Empleado @ Clase de Embargo @

8038174 - CARLOS EMIRO MAZO TUBERQUIA EC - EMBARGO COOPERATIVAS

Fecha de Inicio Valor o Porcentaje

Agrupacion de Devengados @ Estado

Forma de Descuento

Valor Fijo @ Devengado % %Basico

Concepto @

702 - DED CUOT EMBAR COOPERATIV

Tope Maximo a Descontar

Pagos Acumulados
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Juzgado @

Nro. Resolucién

300190123 - JUZGADO PRIMERO DE MEDELLIN

Nro. Proceso

m Soncu

2.9 Beneficiarios del embargo

Fecha Resolucion

Ruta: Gestion nomina / Proceso de Novedades / Embargos / Transacciones /
Registro de Embargos / Seleccionar el embargo a registrar los beneficiarios y en la
ventana de la parte inferior registrar estos, registrar los beneficiarios con el
porcentaje que corresponda. (Ver ilustracion 21)

— Embargos

3599674 DIEGO ARGIRO TABARES MOLINA EA EMBARGO ALIMENTOS

Beneficiario @

1250053236 - JUZGADQ PRUEBAS

Sucursal @

Valor o Porcentaje

20

Cuenta

01-APT CASA DE BOLSA CORFICOLOMBI 02402346541

Guardar Cancelar

llustracion 21 Registrar beneficiario

Banco

5603 EMBARGO ALIMENTOS DEVENGADOS

40-APT CASA DE BOLSA CORFICOLOMBI

Nota: Seleccionar el beneficiario (previamente creado), el porcentaje (Tener
presente que el porcentaje es el mismo que se registré6 en el embargo, para
empleados que tienen un embargo y va a dos benefiarios, distribuir el porcentaje
segun el oficio y para los embargos que son en valor registrar en esta ventana 100,
que es el 100% o el valor completo) El banco lo trae del juzgado (40-Banco agrario)
pero la sucursal de la cuenta es la que se requiera, segun la oficina destino y por
ultimo digitar la cuenta a donde se consignara este dinero.

2.10 Autorizaciones a Terceros

Ruta: Gestion nomina / Proceso de Novedades / Embargos / Transacciones /
Registro de Embargos, después de registrar el embargo y los beneficiarios de

estos, en la parte media de la ventana se encuentra una opcion que dice

Autorizaciones a Terceros. (Ver ilustracion 22)
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Autorizacion de Embargo

Le Aprotacion)
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llustracion 22 Autorizaciones Terceros

2.11 Generacion de distribucién de pagos de los embargos

Ruta: Gestion nomina / Proceso de Novedades / Embargos / Transacciones /

Generacion de distribuciéon de pagos

- Después de cerrar el periodo de Nomina. Ir a la pantalla de generacion de
distribucion de embargos y generar, revisar que los valores sean correctos (los

mismos descontados en la nédmina) con el reporte (Ver ilustracion 23)

—1 Distribucion De Pagos De Embargos

Nomina © Periodo @

GUORNOMNA OPERATIVA 2016-00.18-QUNCENA 0B

Genarm | Informe  Extraccion

= Distabucidn e Pagos Embargo

" oo

Tps  Clase Ao Mes  Periodo Empieado Ertisego Cencepto Demandacse Cas datribucibn Cos beneficusio Banco
v cP o 09 " — EC oS 300130423 1 2 BANCO AGRARYD

\

Lun#s Diclembee 05, 2016 17:08:13

Cuerts Valor
019101 2

llustracion 23 Distribucion de Pagos

Nota: Si el pago se realiza de forma mensual pero la nédmina tiene otro tipo de
periodicidad (Semanal, catorcenal, quincenal...) Se puede generar la distribucién

por periodo y al final del mes crear el plano de estos periodos.

2.12 Generaciéon de Plano
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Ruta: Gestion Nomina / Proceso de liquidacion / Transferencias bancarias /
Transacciones / Pagos Nomina / Generacion de plano embargos

- Lanominay periodo son opcionales, sirven para filtrar solamente los
movimientos de ese periodo.

- Seleccionar la forma de pago — Transferencia

- Seleccionar la cuenta que tiene amarrado el tercero que se va a ver
reflejado en la linea del encabezado del archivo. (Agrario)

- Seleccione los movimientos que desea incluir en el plano (minimo 6)

En el cuadro emergente digite el archivo dia al que pertenecen esos pagos a
generar en el plano, cambie la fecha de ser requerido y digite la oficina destino.
(Ver ilustracion 24)

Generacion De Planos De Pagos De Embargos
Hbmina
= 1
Ho hay seleccsdn -

C
v
Periodo Bancara  Pago

Mo hay seleccidin * o ISR oL

Fomase T : 2 @
BF e lagiakrisn | Meascar Toon §
TH - TRANSFEREMNCLA =

Cuenta = ArChivos Generados

40-BANCO AGRARIOMO-BANCO AGRARIO MEDELLIN -

Banco
A0-BANCO AGRARIO

Sucursal

40 - BANCO AGRARIO MEDELLIN

| Jindicar Clasificacién? E

llustracion 24 Generacion de Plano

El archivo que genera el aplicativo, es el que se envia para pago de embargos.
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