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MANEJO DE ANTICIPOS.DOC
Se debe crear un envio solo para Anticipos 

1. Modulo Novedades de Nómina

2. Registro 

3. Registro de Envios 

4. Insertar 

5. Envio NV

6. Descripción Anticipos Pertenece al módulo (No)

Variables del Concepto

Las variables que debe tener el concepto que maneja anticipo son : 

NOTA: SI EL CONCEPTO MANEJA CONDICIONADOR DE PERIODO SE DEBE REVISAR QUE EL LAS TABLAS DE REFERENCIA CALENDARIOS DE PROCESOS EL LAS PRIMERAS QUINCENAS (RUTA CAMBIAR –CONDICIONADORES - * EN LA QUINCENA EN LA QUE SE PAGA EL ANTICIPO)

SI NO TIENE HABILITADA ESTA OPCION EL SISTEMA NO LIQUIDA EL ANTICIPO

	Nvn:Mnjanticipos
	MANEJA ANTICIPO
	No
	No
	Alfanumerica
	S
	1006

	Nvn:N_con_per
	NUMERO CONDICIONADOR PERIODO
	No
	No
	Numerica
	               9
	1006

	Nvn:Porcent
	QUE PORCENTAJE ES * 100
	No
	No
	Numerica
	4000
	1006

	Nvn:TpAnticipo
	PORCENTAJE O VALOR
	No
	No
	Alfanumerica
	SALARIO
	1006

	Nvn:TpVlr
	TIPO DE VALOR O PORCENTAJE
	No
	No
	Alfanumerica
	B
	1006


Nota: Si el concepto que maneja anticipo es por Ej: Las Horas Extras Diurnas, debemos crear previamente una agrupación de conceptos,  que contenga el concepto, que maneja anticipo.

En el concepto debemos crear una  variable (AgrupBase y  en el dato relacionamos la agrupación que creado )

 Y en el dato de la variable Nvn:TpAnticipo, se debe anotar la descripción del pago (SALARIO, ASOCIACIÓN, FLEXIBLE, PLANTILLA)

Generación de Anticipos a nómina

Para liquidar el anticipo, debo ingresar por el módulo de Novedades de nómina

1. Transacciones

2. Grabación de novedades 

3. Escojo el periodo-la nómina y el envió es AN (Anticipo) 

4. Oprimo el botón anticipo y aceptar en la opción generación

En variable de usuario debo tener creadas 3 variables de Usuario

Mlnv:GenAnticipos  1 Visualizar el anticipo 

Mlnv:Anticipos

Liq:Anticipos  Dato  S para que el sistema cree el campo que permite generar el anticipo 

Para que el sistema me permita correr los anticipos

Liquidación de Anticipos

Para correr la prenomina 

1. Escojo ingreso por Liquidación del Periodo

2. Registro de la nómina

3. Tipo debo escoger la opción VALORES REPORTADOS
Para legalizar el anticipo en la nómina debemos crear un Envio

Se debe crear un envió para legalizar el  Anticipo 

7. Modulo Novedades de Nómina

8. Registro 

9. Registro de Envíos 

10. Insertar 

11. Envió LA

12. Descripción Anticipos Pertenece al módulo (No)

Para legalizar el Anticipo, debo cerrar el anticipo (RUTA: Modulos de nómina – Cierre- Escojo el Periodo Tipo de nómina VALORES REPORTADOS

NOTA: TENER MUY EN CUENTA ESTA OPCIÓN 

Una vez se cierra el periodo, debo legalizar el anticipo. Para legalizar debo ingresar en el módulo de novedades de nómina

5. Transacciones

6. Convertir en Movimiento Liquidado 

7. Escojo la nómina

8. Escojo el periodo-( debo registras desde el Primer Periodo Hasta el Periódo donde legalizo el anticipo

9. Escojo el Envio  LA (Legalización de Anticipo)
10. Habilito el campo NOVEDADES NETAS
11. Escojo 

12.  la nómina y el envió es LA (Legalización de Anticipo) 

13. Oprimo el botón anticipo y aceptar en la opción generación

