CICLO NORMAL DEL MODULO DE PRESUPUESTO
Este le permite darse cuenta de cómo funciona el modulo de presupuesto, es decir, paso a paso de lo requerido para obtener el resultado esperado del presupuesto.
REGISTRO

· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Registro / Definición de Incrementos
Realizar el registro de los incrementos para el presupuesto, es decir, los aumentos, ya sean por Factor (%), Por Índice (Moneda) o Por Escala (Tabla de Topes Mínimos y Máximos)

· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Registro / Ítems Presupuestales

Determinar los ítems con el fin de realizar el presupuesto, ya sean por Oficios, Conceptos, Elementos de Dotación o Cursos de Capacitación.

Se puede seleccionar de un clasificador según las necesidades de cada empresa y del presupuesto como tal.

Se selecciona también en la parte inferior según el ítem presupuestal.

· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Registro / Conceptos
Registrar un concepto para cada presupuesto, estos conceptos deben ser distintos a los conceptos normales de la nomina. Para distinguirlos puede ponerles un prefijo al inicio. P001
· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Registro / Indicadores Económicos
Cuando nos referimos a las monedas estamos hablando de tasas cambio, Si estas se manejan para el presupuesto se deben registrar por esta opción.
· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Registro / Tablas de Impuestos

Su diligenciamiento básico es determinar un límite inferior, un límite superior y un valor o porcentaje a aplicar para cualquier concepto a presupuestar, teniendo en cuenta lo seleccionado en los incrementos.

· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Registro / Oficios

Los oficios se determinan en una empresa, según la actividad económica de la misma, y de los centros de trabajo que maneje. Los oficios se indican por el código y descripción de este, esta tabla sirve para cuando se va a realizar el presupuesto por oficios. Esta tabla esta compartida con la nomina.
· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Registro / Calendarios Contables

Realizar el registro de los calendarios contables, con los cuales va a trabajar el presupuesto. Esta tabla esta compartida con la nomina. En los días de producción se deben registrar los días del mes. Ejemplo: Enero 31, Febrero 28 etc.
· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Registro / Calendarios de Nomina 

Realizar el registro de los calendarios de Nomina, con los cuales va a trabajar el presupuesto. Esta tabla esta compartida con la nomina.
· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Registro / Definición de Informes

Por esta opción se realiza la parametrización o definición de informes que se requiere sacar del modulo de presupuesto a un archivo (Excel)
· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Registro / Definición de Variables

Estas variables son asignadas por Sysoft par el manejo de un presupuesto especial y claro, con anterior especificación.
TRANSACCIONES

· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Transacciones / Preparación del Presupuesto
Realizar la preparación del presupuesto, diligenciando la información mínima requerida como el nombre, las fechas que tienen validez dicho presupuesto, El tipo, quien es el encargado de prepararlo (Registro de Empleados) y la periodicidad con la que se va a realizar, La política de ejecución siempre va a ser la OLQPT
En esta parte es donde se van a unir todos los parámetros ya estipulados en el registro. 

Ejemplo: El presupuesto 2007, con fechas de Validez del 01.01.2007 y hasta el 31.12.2007, lo va a preparar el Sr. Andres Molina y la política de ejecución es la OLQPT, Además tiene en la parte inferior todos los ítems, con cada uno de sus componentes y con el incremento asignado para cada concepto.
· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Transacciones / Generación

Se selecciona el presupuesto y liquidación si es para todos los empleados ó selecciona el presupuesto y Reliquidación cuando es para un solo empleado, el cual se selecciona del registro de empleados de la empresa.
· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Transacciones / Duplicación
Permite como su nombre lo indica realizar una duplicación, con los mismos parámetros, es decir si tengo el presupuesto de 2007 y necesito el de 2008 con los mismos parámetros o cambiando algunos puedo hacerlo por esta opción. Es solo darle el Pto. Actual y Pto. para cual lo voy a duplicar, claro que la parte de la preparación ya debe tener el nombre, las fechas que tienen validez dicho presupuesto, El tipo, quien es el encargado de prepararlo (Registro de Empleados) y la periodicidad con la que se va a realizar, La política de ejecución siempre va a ser la OLQPT.

· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Transacciones / Exportación
Permite exportar o sacar a un archivo, ya sea Excel o texto (Plano) la información que se ha generado de cada uno de los presupuestos.

· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Transacciones / Control Presupuestal
Este proceso permite realizar el control de lo presupuestado con el valor real. Debe seleccionar a cual presupuesto le va a realizar el control y aceptar

CONSULTAS
· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Consultas / General de Presupuesto

Permite visualizar el presupuesto con sus detalles como nombres, fechas de validez, tipo, preparador, periodicidad y política de ejecución.
· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Consultas / Movimiento Presupuestal

Permite visualizar el presupuesto con sus detalles de cada uno de los empleados con los conceptos presupuestados.
INFORMES

· Ingresar por: Sistema de Presupuesto / Informes / Movimiento Presupuestal
Permite imprimir un reporte del presupuesto generado, si selecciona control le mostrara el valor real con el valor presupuestado y su diferencia, también puede sacarlo a una fecha acumulado, con el porcentaje de variación, tiene una Unidad Organizacional o Estructura Administrativa (Centros de Costos, Empleado, Departamento, etc.)
Con este paso termina el proceso de presupuesto. Cuando sea requerida la parametrización de otro concepto adicional, y si es necesario lo debe reportar a sysoft, con FPC. 
Si se necesita cambiar la parametrización de uno que ya existe debe realizar el mismo proceso, enviar la inquietud con el nuevo FPC.

